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FORMATO INFORME MENSUAL DE EVIDENCIAS

Palmira, octubre de 2024

Sefior (a)
CLAUDIA ELENA BECERRA ROMERO
SUPERVISORA CONTRATO No. COP1.PCCNTR6725159
Profesional AgroSENA
Coordinacién de Programas Especiales - CampeSENA
Palmira
Asunto: Informe mensual de ejecucién contractual

Mes de octubre del afio 2024

Referencia: No. COP1.PCCNTR6725159 del afio 2024

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias
1 | Participar oportunamente Se participa de las | Se soporta mediante
segln la programacién en reuniones de area para | fotografias de la
las jornadas de desarrollo realizar, plantear vy | participacion del
curricular del Centro de revisar el alistamiento de | encuentro.
Formacion. los programas de
formacion, en los | Dichas evidencias se

espacios programados | soportardn  en el
por la coordinacién de | anexo 1, adjunto en el
programas especiales — | archivo de evidencias
CampeSENA. Y el | enla cuenta objeto de
equipo pedagégico de | cobro en SECORP II.
centro para revision de
estos.

Anexo 1. Se soporta mediante fotografias de la participacién del encuentro.

Imagen 1 Reunién de desarrollo curricular programada por la coordinacion académica 17/09/2024
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Realizar y acompanar
jornadas de sensibilizacion y
difusion con los grupos vy
organizaciones rurales,
comunitarias y campesinas
con el fin de dar a conocer la
oferta de los programas de
formacion y demas servicios
Institucionales.

Para el mes objeto de

pago se realizaron
acompafiamientos en las
jornadas de

sensibilizacién con la
comunidad, ofertando los
programas de formacion
de la estrategia
CampeSENA.

Se soporta mediante
fotografia de jornada de|

sensibilizacion V|
difusion.
Dicha evidencia se€

soportara en el anexo 2,
adjunto en el archivo de
evidencia en la cuenta
objeto de cobro en
SECOP I

Anexo 2. Se soporta mediante fotografia de jornada de sensibilizacion y difusion.
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Ejecutar la Formacién
Profesional Integral, de
acuerdo con la programacion
de las fichas y la planeacion
pedagdgica conforme los
lineamientos Institucionales

Impartir Formacion
Profesional Integral en la
ficha 2904851 Elaboracion
de Productos alimenticios,
2902058 Elaboracién de
Productos alimenticios

Se soporta mediante
listados de asistencia V|

fotografia.
Dichas evidencias se
soportaran en los

anexos 3, adjunto en el
archivo de evidencias en
la cuenta objeto de cobro
en SECORP Il

Anexo 3. Se soporta mediante listados de asistencia y fotografias.
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4 | Reportar oportunamente
novedades de las fichas
asignadas, de aprendices y
de los ambientes de
formacion correspondientes.

No se evidencio reporte
sobre novedades sobre
las fichas

No se adjunta evidencia

Anexo 4. No se adjunta evidencia

5 | Aplicar los instrumentos de
evaluacion con su respectiva
retroalimentacion.

Se aplicaran
instrumentos de
evaluacioén de
conocimientos
Adquiridos con la ficha
2904851 Elaboracion
de Productos
alimenticios.

Se adjunta evidencia,
aplicacion
instrumento de
evaluacién a la ficha
2904851 Elaboracion
de Productos
alimenticios

Dicha evidencia se
soportara en el Anexo
5, adjunto en el
archivo de Evidencias
en la cuenta objeto de
cobro en SECOP I

Anexo 5. Se adjunta evidencia, aplicacién instrumento de evaluacion a la ficha 2902058

Elaboracion de Productos alimenticios.
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Garantizar la calidad y la
oportunidad de la informacién
y la entrega de la
documentacion requeridaen el

Se

documentacién
requerida para el
proceso Gestion

entrega

de

Documento que
evidencia el pago de
planilla mes vencido.

desarrollo del objeto | Documental del SENA. | Dicha evidencia se
contractual. certificados de pago a la | soportara en el
ARL, salud y pension | Anexo 6, adjunto en
requeridos en la cuenta | el archivo de
de cobro del mes de Evidencias en la
septiembre 2024. cuenta objeto de
cobro en SECOP 1.
Anexo 6. Documento que evidencia el pago de planilla mes vencido.
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7 | Asegurar el reporte de | Dentro del mes objeto de | Se soporta mediante
informaciébn  con claridad, | pago se realiza aperturas | pantallazos de horario
oportunidad y veracidad en los | de fichas | asignado y correo de
sistemas de trazabilidad y | complementarias y | apertura de
seguimiento  dispuestos de | continuidad en la agenda | complementarios.
manera temporal o | de horarios de ética para
permanente por el SENA entre | tituladas de CampeSENA. | Dicha evidencia se
ellos Sofia Plus para el soportara en el Anexo
seguimiento de actividades 7, adjunto en el archivo
especificas, entregando de Evidencias en la
informe al supervisor del cuenta objeto de cobro
contrato y al Coordinador en SECORP II.
académico segun aplique.

Anexo 7. Se soporta mediante pantallazos de horario asignado.

“NOTIFICACION DE FICHA CURSO PARA MATRICULAR" @ Pablica o

& B Formato..1)d)xs | [a) REQUISL.O-1-2.pdf

aUS KRG I RE

2 archivos adjuntos (480 KB) < Guardar todo en OneDrive - Servicio MNacional de Aprendizaje = Descargar todo

Cordial saludo instructor (a)

Deseando gue se encuentre muy bien en companiia de sus seres gueridos.

A continuacion, se relaciona la informacion con la actualizacion de las fichas creadas en oferta ABIERTA
y/o CERRADA, para esta (ltima, por favor tener en cuenta que el proceso de inscripcion lo deben
llevar a cabo los aspirantes al curso, con la orientacian del instructor, para lo cual sera necesario el
numero de ficha de caracterizacion y el codigo solicitud de empresa correspondiente a cada oferta.

La inscripcion debe realizarse una vez publicada la ficha, hasta un dia antes del inicio del curso, ya que
no se realizaran inscripciones masivas ni matriculas extemporaneas, y solo pueden asistir a clase las
personas inscritas en el curso.

Por favor formalizar el proceso de inscripcion y matricula en las fechas estipuladas con la sefiora Liliana
Serna (lserma@sena edu co) de Registro y Certificacion.

NOMBRE DE CcODG0 DE COmNGE0 DE | FECHA LIMITE DE

MEE T FROGRAMA e FICHA N TWICID FINAL EMPRESA AMEIENTE
JENNY o e
OCTUBRE .‘-l_.EJ-".N:!?.‘- 33130202 3105538 212762 16102024 1700z 191270024 ESF.E-F:\.:JZI- _ h-:-":—_-l‘:‘l L
BASTIDAS
JENNY ELA ALTD JORDAM
OCTUBRE .-l_.EJ-.N:!?.- 33130202 3105539 M2TIES 17H0z024 18102024 201270z ESPERANZA CALI
BASTIDAS
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Hoy ~ ~ Octubre 2024 -
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22 23
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28

29 30
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l 13:00 Alime 2 l 13:00 IE Huris

Jueves Viernes
03 04

l 13:00 Titula ™

10 1

l 13:00 Titula >

17 18
l 8:00 Antigu2 l 8:00 CIDES, &

LA

24 2
l 8:00 Antigu ™ l 8:00 CIDES, 72

31 1 Now
l 8:00 Antigu2 l 200 CIDES, i

Sabado Domingo
05 06
12 13
19 20
26 27
02 03

organizaciones rurales,
comunitarias 'y campesinas
asignadas; en la planificacion
de mejoras de produccion
familiar, capacidad
productiva y condiciones
ambientales.

en este objeto de contrato

8 | Brindar la atencion requerida | No se realiza asistencia en| No se evidencia.
a grupos Yy organizaciones | este objeto de contrato
rurales, comunitarias y
campesinas beneficiarias del
servicio de asesoria técnica.
Anexo 8. No se adjunta evidencia
9 |Acompafiar a grupos V| No se realiza asistencia) No se evidencia.

Anexo 9. No se adjunta evidencia
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10 |Aplicar los
evaluacidn con su respectiva

retroalimentacion.

instrumentos deSe aplicardn instrumentos

de evaluacién de
conocimientos previos con
los programas de formacion
titulada en la ficha 2902058
Elaboracion de Productos|
alimenticios

Se adjunta evidencia,
aplicacion  instrumento
de evaluacién a la ficha
de formacion titulada en
la ficha 2902058
Elaboracion de
Productos alimenticios

Dicha evidencia se
soportard en el Anexo
10, adjunto en el archivo
de Evidencias en la
cuenta objeto de cobro
en SECOP Il.

Anexo 10. Se adjunta evidencia, aplicacién instrumento de evaluacién a la ficha de formacion

titulada en la ficha 2902058 Elaboracion de Productos alimenticios

.. @ @ @ @ @

Cuestionario de Autoevaluacion de
Habilidades Personales

B I U e ¥

Instrucciones:

* 1=Nunca

* 2 = Raramente

+ 3 =Aveces

+ 4 = Frecuentemente
+ 5= Siempre

Mrmvwnn *

19 respuestas

Resumen

Preguntas

Respuestas @

Confiquracian

A continuacién, encontrards una serie de afirmaciones relacionadas con tus habilidades personales. Por favor,
evalla cada afirmacién segun el grado en que se aplica a ti, utilizando la siguiente escala:

Vincular con Hojas de calculo H

Pregunta

Individual
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Evaluar los resultados de
aprendizaje en un plazo no
mayor a ocho dias habiles luego
de finalizada la formacion si es
Complementaria o Fase de
proyecto formativo si es
formacion titulada, o segin lo
indique el Coordinador
académico.

11

No se realizé6 evaluacion
de resultados de
aprendizaje

No se evidencia.

Anexo 11. No se adjunta evidencia

12 | Participar en las actividades
convocadas relacionadas con el
proceso de Formacién
Profesional Integral y de los
procesos Misionales del Centro

de Formacién.

Se realiza asistencia a
capacitacion sobre
discapacidad en el SENA.

Se evidencia mediante
fotografia

Dicha evidencia se
soportara en el Anexo 12,
adjunto en el archivo de
Evidencias en la cuenta
objeto de cobro en
SECOP Il.

Anexo 12. Se evidencia mediante listado de asistencia y fotografia
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13 |Cumplir con

Integrado  de
Autocontrol -SIGA

las obligaciones
establecidas por el Sistema
Gestion y

En el mes objeto de pago
no se ha convocado a
capacitacion y 0
reuniones por parte del
Sistema Integrado de
Gestion y Autocontrol -
SIGA, tampoco se
realizan reporte mediante
los formatos estipulados

(tarjeta de entorno).

Durante el mes objeto de

pago, no he sido
convocado a
capacitacion, ni se
realizan reportes

mediante la tarjeta de
entorno.

Anexo 13. No se evidencia

14 |Disponer de herramientas Se cuenta con
tecnolégicas tipo computador computador portatil

y/o Tablet para el desarrollo del | propio para impartir
objeto contractual. formaciéon profesional

integral.

Se soporta mediante
formato 4 ingreso de
equipo propio.

Dicha evidencia  se
soportara en el Anexo 13,
adjunto en el archivo de
Evidencias en la cuenta

objeto de cobro en
SECORP II.
Anexo 14. Se soporta mediante formato 4 ingreso de equipo propio
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15 |Presentar informe mensual sobreSe realiza informe de Dicha evidencia se
la ejecucion de las ejecucion bajo las soporta  mediante el
obligaciones contractuales dondejindicaciones dadas por cargue de documentos
se evidencie el avance a lascoordinacion académica, requeridos en el
metas asignadas del programal con formatos desarrollo  del objeto
especial, asi como el actualizados, dentro de contractual para el mes
respectivo analisis y acciones de| los tiempos estipulados objeto de pago
mejora cuando dé a lugar y a la para el mes objeto de en la  plataforma
terminacion del contrato| pago, asi  como SECORP II.
presentar al informar las novedades
supervisor de contrato informe de curso, formacion,
anual de gestion de ambientes,
centro en los términos | desplazamientos, a
solicitados por la coordinacion | tiempo al supervisor del
academica de centro, | contrato mediante los
evidenciando lo establecido en | formatos establecidos
lineamientos para la ejecucion | por la entidad estatal.
del programa.

Anexo 15. Se soporta mediante cargue a SECOP

16 |Participar semanalmente en la Se participa de las [Se soporte mediante
reunién de seguimiento reuniones de area para |istados de asistencia
operativo del programa | realizar, plantear y revisar evidenciando lal
convocadas por la coordinacién | el alistamiento de los [participacion de dicho
académica y/o misional con | programas de formacion, ncuentro.
observancia del esquema | en los espacios Dicha  evidencia  se
establecido por la coordinacion | programados  por  la

soportara en el anexo 16,

académica para tal fin y | coordinacion de | :
. , adjunto en el archivo de
generar las respectivas | programas especiales — | .
evidencias o conclusiones CampeSENA evidencias en la cuenta
' ' objeto de cobro en
SECORP IlI.

Anexo 16. Se soporte mediante listados de asistencia evidenciando la participacion dedicho encuentro.
20
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Programar y reportar

supervisor de contrato, con
una antelacion minima bimestral,
aplicada a la formacion titulada
las formaciones a atender o con
una antelacion minima quincenal,
aplicada a la  formacién
complementaria las formaciones
a atender, de manera que se
autorice por escrito su
movilizacion previa a la salida, en
el marco de su objeto contractual.

a Su

Se programa y se reportan
desplazamientos,
mediante el formato de
agenda de
desplazamiento.

Dicha evidencia se
soportara mediante
pantallazo de la agenda.

Dicha evidencia se
soportara en el anexo 17
adjunto en el archivo de
evidencias en la cuenta
objeto de cobro en SECOP
Il

GTH-F-062 V10

Anexo 17. Dicha evidencia se soportara mediante pantallazo de la agenda.
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GESTION DE TALENTO HUMAND

FORMATD AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA
FECHA DE ELABDRACION DE AGENDA
MOMBRES ¥ APELLIDOS IDENTIFICACION:
JENNY ALEIANDRA BASTIDAS LOPEZ Tigear: Cr Ma. 1123310891
JFECHA
CONTRATO L8 :::-155!5 ARD ] [WESSCIMIESTC: DEL
JOONTRATO
Prestacidn de serdcios profesionales o de apoyo b gection e caracter Temporal para engartic Tormaddn profesional inbegral &
acuerdo con la ned & conoCEmTIe Y dnea eedica, o0 los sivales de formacion titulada y'o comglementania de sstategia
DEIETO DONTRACTLIAL:
Campesana, on las modabdade: presancial, vinual wWo a detasda, prograsradas por o centno de Biotemologia indwstrial do b
regional valle, para la vigencia 2004
DARECCICN GENERALS DEPENDENCLAS . .
REGIONAL Walle_dal Cauca o Cenbrn dis Baiecnologia Industsial
WOMEBRE DEL ORDENADOR DEL _
e 1a Mandlizacidn] SANDES VIVIANA GARDE LDPET CARGD SUBDIRECTOR
OB BRE DEL SUFERVISOR|A] - -
loew co o CLALNDLA BLEMA BECERRA ROMERD CARGD PROFESIDNAL G10 AGROSENS
INFORMACKN DEL DESPLAZAMIENTD
IHLIT.\\. Palimira - |afvand - Palmia
DARECCION GEMERALS DEPERDEROLAS - "
AEGITRAL Valle_da_Cauta o Caitsn it BaMicnologia Industial
CILMAD T P& A TAMENTD O
MUNICIPIO/DEFARTAMENTO O Valle_del_Cauca EMTIERE: £ Dors Lised Casanas Valasco | CONTACTO I1GESTEAED
CILMAD P ALS ERERRESA
FECHA INICIO DEL
loe IENTO H 10 2034 |FECHA FIN DESPLAZAMIENTCO 30 10 2034
OBIETIVO DEL D NTO |mpastie Fommnacidn Profesional kegral, de aossrdo oom |a programacedes do ks fichas |. b phneatdn pedagdgica conforme los
liaia A0 INSHDSG0Na S 0 2] ROgrama o formacion Complevantaria oe estrategia Cam pisena

18 |Aplicar y hacer cumplir el Dentro de laformacion [Se soporte mediante]
reglamento del aprendiz, asi | se orientarda a los [fotografias
como el manual de gprendices sobre el |presentacion los
convivencia del Centro de| 50| de |aprendices en la
Zﬁém%gony egmbliaesntegedgg convivencia, derechos [formacion.
formacion externos teniendo| ¥ deberes del _ _ _
en cuenta el convenio o los| aprendiz, asi como el |Dicha evidencia se
acuerdos. porte de uniformes y [soportara en el anexo
carne que los 18, adjunto en el
identifica como larchivo de evidencias
aprendices SENA. en la cuenta objeto de
cobro en SECORP IlI.

GTH-F-062 V10
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Anexo 18. Se soporte mediante fotografias presentacion los aprendices en la formacién

Cordialmente,

Firma

Jenny Alejandra Bastidas Lopez
Contratista

C.C. No. 1.123.310.891

Recibi a satisfaccion:

Firma

CLAUDIA ELENA BECERRA ROMERO
Supervisor contrato No. COP1.PCCNTR6725159
Profesional AgroSENA
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